
會計助理培訓課程(80 小時) 

第一堂 會計學基本原理 

--會計是甚麼? 與簿記分別、功能、基本原則、解析財務報表 

第二堂 會計學基本原理 

--會計是甚麼? 與簿記分別、功能、基本原則、解析財務報表 

第三堂 複試記帳法(企業個體概念、會計等式、紀錄商業交易) 

第四堂 複試記帳法(企業個體概念、會計等式、紀錄商業交易) 

第五堂 原始分錄簿及分類帳 1 

--解釋他們的功能、列出主要類別、如何把不同交易紀錄在原

始分錄簿和分類帳內 

第六堂 原始分錄簿及分類帳 1 

--解釋他們的功能、列出主要類別、如何把不同交易紀錄

在原始分錄簿和分類帳內 

第七堂 原始分錄簿及分類帳 2 

--現金簿及零用現金簿的功能、紀錄的項目、銀行帳戶透支與

拒付支票 

第八堂 原始分錄簿及分類帳 2 

--現金簿及零用現金簿的功能、紀錄的項目、銀行帳戶透支與

拒付支票 

第九堂 原始分錄簿及分類帳 3 

--普通日記簿、賒購、賒銷及退還貨品以外的資產、開帳分錄 

第十堂 原始分錄簿及分類帳 3 

--普通日記簿、賒購、賒銷及退還貨品以外的資產、開帳分錄 

第十一堂 試算表--介紹及編制試算表、功能與限制 

第十二堂 試算表--介紹及編制試算表、功能與限制 

第十三堂 獨資企業的財務報表 1 

--決算表、貿易公司和服務公司的損益表 

第十四堂 獨資企業的財務報表 1 

--決算表、貿易公司和服務公司的損益表 

第十五堂 獨資企業的財務報表 2 

--損益表和資產負債表的分別、資產和負債的分類、會計循環 

第十六堂 獨資企業的財務報表 2 

--損益表和資產負債表的分別、資產和負債的分類、會計循環 

第十七堂 基本會計概念和原則 

--企業個體、歷史成本、繼續經營 

第十八堂 基本會計概念和原則 

--企業個體、歷史成本、繼續經營 

第十九堂 基本比率分析 

--會計比率的功能、盈利能力比率、流動資金比率 

第二十堂 基本比率分析 

--會計比率的功能、盈利能力比率、流動資金比率 

 


